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1.1公众号绑定
【公众号绑定】点击后会产生一个二维码界面，使用微信扫一扫进入绑定界
面，每个二维码有效期为三分钟，只能绑定自己账号的二维码，已关注公众
号的需重新绑定一次

公众号有相关仪器介绍、加工示例、办事流

程、公告通知、以及推送设备状态变更等功能。



1.2 登录人信用分
【登陆人信用分】展示当前登陆人的信用分，系统会每隔一分钟刷新一次



1.3 待办任务
【待办任务】展示待办任务列表，点击跳转到相应的页面



1.4 最近预约
【最近预约】展示当前登陆人未过期的预约记录



1.5 系统公告
【系统公告】系统发出的公告，点击可查看（注：未点击的为红色图标）



1.6 我的project
【我的project】展示当前登陆人有效的project



1.7 当前设备
【当前设备】展示当前登陆人正在使用的设备



1.8个人资料

查看自己的信息，主要有修改密码、个人资料、安全退出



1.8.1 修改密码

点击修改密码，弹出修改密码页面，按要求填写，提交，即可修改密码



1.8.2 个人资料

点击个人资料，弹出个人资料页面，展示个人信息（注：仅邮箱可修改）



1.8.3安全退出

点击安全退出，退出系统



1.9申请加入project

1.9.1 入口
首页点击【申请】按钮，跳转申请列表页，列表页可查询申请进

度；



1.9.2新增申请

点击列表页【新增申请】，弹出申请对话窗，填写对应指标卡号，自动
查询对应导师信息，确认信息后【提交申请】



信用管理

1.初始信用分
新用户第一次登陆系统将获取初始信用分100分。
2.信用分分值功能
0-60分 可提前1天预约设备
60-150分 可提前7天预约设备
150分以上可提前14天预约设备



1.信用分规则-加分项

1.加分项
正常预约，但是不取消，且有效使用（加分项为预约时间和使用
时间正负差额不超过15分钟，不超过30分钟的不加分不扣分）的
用户进行加1分。



2.信用分规则-减分项

2.减分项
系统减分项设置一共包含三项：

(1)预约不使用扣分：
用户预约但是并未进行实际使用，进行扣10分。
(2)预约但使用时间过少扣分：
用户预约但预约段内使用时间差额较大（正负差额在30-60分钟、
超过60分钟的扣分）进行扣分。
扣分项一共分为两段：30-60分钟扣1分，60分钟以上扣2分；



2.信用分规则-减分项

(3)提前取消扣分：
Webcoral系统根据提前取消的小时范围，系统将自动进行信用分
扣减：

提前1-12小时取消，扣2分，用户在设备预约开始时间前12小时
内取消预约，信用分扣2分；
提前12-24小时取消，扣1分，用户在设备预约开始时间前12到24
小时内取消预约，信用分扣1分；

注：系统会在每天8点计算前一天分值，请注意预约和实验时间节
点。



我的信用账单

主要展示当前登录人的信用分的变化列表



2.1我的信用账单—申诉操作

对自己的某条信用分有特殊情况，可以进行申诉操作

第一步：点击列表中的申诉操作，弹出申诉弹窗

第二步：填写原因，提交，等待申诉处理，申诉通过后会把少的分加回来



2.1我的信用账单—查看详情

查看自己信用分变化的详情



2.2 我的申诉

展示自己申诉的列表



物品领用

一.添加申请

二.领用确认

三.设备耗材

四.实验耗材补遗

物品领用



3.1物品领用—添加申请

用于记录实验所使用的耗材，用来生成报表
第一步：选择物品领用菜单下的领取申请，点击领取申请列表中的添加申请按
钮



3.1物品领用—添加物品

点击添加申请后，会跳转到添加物品页面，点击添加物品，跳转到选择物品页面
（注：member、project、account会根据当前登录人自动添加）



3.1物品领用—选择物品

第二步：选择物品

点击品类，选择实验耗材品类或者选择全部，然后点击查询物品，也可输入物品品点击查询



3.1物品领用—提交申请

点击物品，当物品左上方显示已选择标签后，表示该物品已选择，同时在对话框右下角可查看已选
择的，每条记录右侧有删除按钮，点击删除可删除当前记录。刷新或关闭页面所有选择取消

点击确认按钮，将已选物品添加到新增申请页面中

（注：可手动修改数量，可删除物品）

物品选择好后，提交申请



3.1领用查看

选择物品后，提交申请，申请会出现在申请列表中，可通过红圈处查看库管联系方式。

同时列表中点击查看可以查看自己的申请详情



3.2领用确认

非自领取商品时，需要实验member确
认领取的物品是否是实验所需；



3.3设备耗材

设备耗材指设备使用会消耗的耗材，如镀金等

点击设备耗材—新增，选择您付费的项目后，点击材料输入该设备需要用的耗材。
填写数量，点击确定。请注意材料的单位如图例数量2代表2*10nm，镀20nm金。



3.4实验耗材补遗

当实验被别人终止时，且设备绑定了耗材，系统会发出补遗通知，根
据实际情况确定是否需要补遗（首页代办任务也可直接跳转）。



一.实验预约

二.取消预约

三.实验开启

四.实验结束

预约使用



4.1实验预约-新增预约

第一步：打开设备控制台，选中仪器
第二步：选中您希望预约的时间段，使之高亮显示，系统会自动计算选
中时间并显示在页面上。
第三步：点击【预约】按钮，填写信息确认。

在预约前，请确认仪器状态，确保仪器处于可用状态。



4.1实验预约-新增预约

第四步：选择您的Project，会自动匹配Account，
点击【确定】按钮

第五步：如果您的名字出现在相应的时
间段上，说明您的预约已经成
功。



4.1实验预约-授权规则

为更好的管理仪器设备，仪器授权添加了期限，最高为3个月。

授权规则

15天

1个月
3个月

设备授权时效为:
首次授权后授权时间为15
天,15天内有使用记录的将
顺延15天有效期,如15天未
使用设备将取消授权。
当授权时间达一个月后，有
使用记录的用户授权期限将
顺延一个月，如一个月未使
用将取消授权，
当授权时间达三个月以后，
每次使用后授权期限将顺延
三个月，如三个月未使用设
备将取消授权。



4.1实验预约-预约规则

校验步骤：

1.校验用户是否停权。如果您在某段时间内处于停权状态，则
在停权期间无法预约实验。

2.设备授权。您可以预约已经授权的设备，而未被授权的设备
则会无法预约。

3.信用分校验。通过对您的现有信用分值，验证对应分值的提
前预约1、7、14天。

4.预约时间。您最多可以预约不超过一天的机时，如果跨天，
需要分两段预约。

说明：预约时会根据设备规则和信用分规则校验是否可以预约。



一.实验预约

二.取消预约

四.实验开启

五.实验结束

预约使用



4.2预约取消-常规取消

第一步：在时间表上点击您的名字，使该预约高亮显示。
第二步：点击右上角【取消】按钮，仔细阅读注意事项，点击【确认】
。

如果您改变计划，您可以在开始时间之前取消预约。



4.2预约取消-申诉取消预约

第一步：在时间表上点击您的名字，使该预约高亮显示。
第二步：点击右上角【取消】按钮，然后点击申诉。

如果遇到系统或设备问题无法实验，可点击申诉取消预约。



4.2预约取消-申诉取消预约
第三步：填写取消原因，点击【确定】按钮提交申诉。

第四步：提交后可在“预约使用-申诉记录”查看已经提交的记录。



4.2预约取消-取消规则

1.您只能取消自己的预约。
2.如果已到预约时间，则无法取消预约。
（注：如果遇到特殊情况，如设备故障等，可申诉取消。）

3.已经开启实验，或者有实验记录，则无法取消预约。
4.取消预约时间与预约时间差额在一定范围内，会扣除信用分。

注意：如非平台原因，用户提前24小时自行网上取消预约即可，平台不
收取任何费用：如提前12-24小时取消，平台将收取50%；12小时以内
取消，收取全额费用。如果预约时间内没有及时赴约，超过15分钟后按
照取消预约处理。



一.实验预约

二.取消预约

三.实验开启

四.实验结束

预约使用



4.3实验开启-开启实验
使用仪器前，需先进入系统Enable，使用完成后需Disable。

第一步：选中仪器，点击【Enable】按钮；
第二步：系统会弹出，“实验信息确认”对话框并查询当前时间的预约
信息，点击【确认】按钮。



4.3实验开启-开启实验

仪器名称的后面会出现带名字括号的用户名，表示已经成功Enable了。



4.3实验开启-开启规则

1.您只能开启自己预约的实验。
2.必须到预约时间才可以开启实验。
3.如果设备被占用，也可以直接开启实验，系统会自动结束占用人的实
验信息。

4.如遇到在预约时间内无法开启实验，请尽快联系中控值班室63606449
或内线电话8030。



一.实验预约

二.取消预约

三.实验开启

四.实验结束

预约使用



4.4实验开启-结束实验

选中仪器，点击【 Disable 】按钮；
注：请务必执行此操作，否则系统会持续计时、计费！如果设备绑定了
耗材，则会弹出补充页面，根据情况填写。



4.4实验开启-结束规则

1.常规情况下，您只能结束自己开启的实验。
2.当实验已经到预约结束时间，但是后方有其他人预约，请自行协调或
联系中心工作人员协调，避免对方结束当前实验信息无法控制设备。

3.如果到结束实验时，无法结束请联系中心工作人员操作，避免因继续
计费造成的损失。

4.当设备绑定使用耗材，实验结束时，会弹出使用确认，如果未结束可
直接确认，否则请补充使用耗材。

5.当设备绑定使用耗材，实验被别人结束，则实验人会收到补遗通知，
请及时登陆系统确定是否需要补遗。



一. Maintenance

二. Shutdown

四. Comment

五. 消息订阅

三. Problem

预约使用



4.5更多操作- Maintenance

Maintenance是用来查看设备模式状态、靶位材料等情况



5.6更多操作-报告Shutdown

在仪器出现问题完全关机前，请联系中心工作人员进行检查，如果必要
的话，工作人员将通过Coral报告Shutdown。

报告Shutdown会把仪器状态修改成“红色”

当仪器重新可用后，状态指示等会变成“绿色”

如果中心工作人员联系不上，请按照下一页的流程报告Shutdown

发生下列情况之一时，需要把仪器Shut down：
（1）发生严重错误导致仪器不能正常运行
（2）在任何人使用之前，需要进行维修



4.5更多操作-报告Shutdown

第一步：点击需要Shutdown的仪器的名称，选择”更多操作”菜单，
并点击Shutdown。

第二步：在Shutdown Report窗口中，详细记录原因，点击Submit

第三步：观察该仪器的状态指示灯，在shutdown提交完成后会变成“
红色”



4.5更多操作-报告Problem

报告Problem会把仪器状态修改成“黄色”

请按照下一页的流程报告Problem

发生下列情况时，需要报告Problem：
仪器发生一个或多个Problem需要立刻关注，但是没有严重到使仪器不
能使用。



4.5更多操作-报告Problem

第一步：点击需要报告Problem的仪器的名称，选择”更多操作”菜单
，并点击Report Problem。

第二步：在Problem Report窗口中，详细记录原因，点击【提交】。

第三步：观察该仪器的状态指示灯，在shutdown提交完成后会变成“
黄色”



4.5更多
操作-生成Comment

生成Comment不会修改仪器状态。

请按照下一页的流程生成Comment。

对仪器提出有用的说明（Comment），可以记录仪器模式等数据，也可以更
好的维护仪器，也为其他仪器使用者提供参考。



4.5更多操作-生成Comment

第一步：点击需要生成Comment的仪器的名称，选择”更多操作”菜
单，并点击Make Comment。

第二步：在Comment Report窗口中，填写Subject和内容，点击
Submit。



4.5更多操作-消息订阅

消息订阅可以及时收到设备机时预约变更、设备无法使用、设备恢复正
常使用等信息，以便更合理的安排实验进度。
可自行选择是否开启订阅，订阅后将通过微纳中心微信公众号推送仪器
状态消息。



4.6机时修改申请(工程师)

1.入口：预约使用 –及时修改申请



2.点击【选择记录】按钮，选择需要申请的机时记录，点击确定后，填
写申请修改信息，提交审核。

4.6机时修改申请(工程师)



账单报表

可以查看相关机时报表、设备信息、仪器授权、
个人账单、以及课题组内总账单



统一登录

为满足校内用户快捷方便，可使用校内账号登录系统。



6.1入口

入口：登录页【统一身份认证登录】，跳转校级系统统一登录页面。



6.2学生登录

如果本系统内已绑定用户，可直接进入本系统，否则会提示创建账号信息。登录
后如下：

填写正确信息后，
提交审核。当系统
审核通过后，可使
用填写的账号或校
内账号登录进入系
统。



6.2教职工登录

1.系统不存在关联账号
当职工第一次进入系统，系统内不存在职工工资号和登录账号，需要职工自行创
建指标卡号和登录账号。

填写正确的工资号信息和登录账
号信息，然后【提交】



6.2教职工登录

1.系统存在关联账号的工资号信息，不存在登录信息

填写正确的登录账号信息，然后【提交】



6.3 其他问题

1.学生升级为教职工。
学生升级教职工后，登录本系统，系统会给账号增加PI角色，并

在第一次登录时弹窗提醒完善。其他操作请参考【PI账户】章节。



PI账户

菜单列表：



7.1 创建账户

1.菜单路径：PI账户 –我的账户信息。
完善工资卡号及其信息，【提交】确认。



7.2 项目管理

1.菜单路径：PI账户 –项目管理。



7.3 学生管理

1.菜单路径：PI账户 –学生管理。



7.3 学生管理

2.移除学生
点击操作栏【移除学生】，移除该学生。



7.3 审核学生加入导师

1.菜单路径：PI账户 –学生申请。



7.3 审核学生加入项目

1.菜单路径：PI账户 –项目参与申请 。



7.3 审核学生加入项目

2.审核
点击操作栏中【审核】,弹出审核对话框，确认审核信息，选择审核结果
，然后【提交】。



科研奖励

可以申请科研奖励、申请科研奖励划拨、申请科研奖励抵扣账单费用

入口：首页功能导航区



9.1科研奖励申请

1、入口：首页功能导航-科研奖励申请



9.1科研奖励申请-科研奖励申请

点击列表页【科研奖励申请】，弹出申请对话窗，填写相应信息，确认信息后【
提交】，等待审核

点击论文PDF可查看论文信息
点击详情查看申请具体信息

点击奖励申请说明，查看申请的具体要求



9.1科研奖励申请-申请对话框

添加申请对话框，按要求填写，提交等待审核



9.1科研奖励申请-详情查看

科研奖励详情查看：点击操作中的详情可以查看申请详情



9.1科研奖励申请-奖励申请说明



9.2奖励划拨申请

入口：首页功能导航-奖励划拨申请



9.2奖励划拨申请-列表

点击列表页【奖励金划拨申请】按钮，弹出申请对话窗，填写相应信息，确认信
息后【提交】，等待审核，审核通过后，账户的奖励余额会对应增加

点击列表操作栏详情，查看申请进度



9.2奖励划拨申请-申请

奖励金划拨申请弹窗，按要求填写



9.2奖励划拨申请-详情

奖励金划拨申请详情弹窗，查看详情



9.3科研奖励抵扣申请

入口：首页功能导航-科研抵扣申请



9.3科研奖励抵扣申请-列表

点击列表页【申请】按钮，弹出申请对话窗，填写相应信息，确认信息后【提交
】，等待审核，审核通过后会自动抵扣费用账单中的机时费

点击列表操作栏详情，查看申请进度



9.3科研奖励抵扣申请-申请

点击列表页【选择账单月份】按钮，弹出选择月份对话窗，选择抵扣的月份。

填写完成后，提交，等待审核



9.3科研奖励抵扣申请-申请-选择月份

选择抵扣的月份，提交后会出现在申请弹窗中，然后填写抵扣的金额



代工申请

用户代工申请入口：预约使用->代工申请。
可以在此进行代工的申请、查看留言、回复留言、查看代工中上传的附件信息、对
代工进行评价等操作。



10.1代工申请-列表

1、点击列表页【申请】按钮，弹出申请对话窗，填写相应信息，确认信息后【提
交】，等待工程师审核，

2、点击列表页【未读留言】按钮，列表会展示出存在未读留言的申请，点击列表
中的【留言回复】，进行回复。

3、点击列表页【待评价】按钮，列表会展示出状态为待评价的申请，点击列表中
的【评价】操作，进行本次代工的评价。

4、点击列表操作栏【附件】，查看代工过程中的附近信息，附件可以下载。
6、点击列表操作栏【详情】，查看代工详情。



10.1代工申请-添加申请

1、点击列表页【申请】按钮，弹出申请对话窗，填写相应信息，确认信息后【
提交】，等待工程师审核，



10.1代工申请-留言回复

点击列表操作栏【留言回复】按钮，弹出留言回复对话窗，进行留言回复，当代
工完成时，留言回复只能查看，无法回复



10.1代工申请-附件

点击列表操作栏【附件】按钮，弹出附件对话窗，查看代工过程中工程师上传的
附件



10.1代工申请-评价

当代工完成时，操作栏会出现【评价】按钮，可以对本次代工进行评价



10.1代工申请-详情

点击列表操作栏【详情】按钮，查看代工详情


